
 
 
 
Biedrība „Mārupes uzņēmēji” apvieno aktīvus novada uzņēmējus un sabiedriskās 
organizācijas, kuru saimnieciskā vai sabiedriskā darbība ir saistīta ar Mārupes novadu, un 
kuriem nav vienaldzīga uzņēmējdarbības attīstība Mārupes novadā. 
 
Biedrība meklē enerģisku: 
 
BIEDRĪBAS DARBA KOORDINATORU/-I 
 
Darba pienākumi: 

- efektīva un profesionāla biroja darbības nodrošināšana 

- biedrības piedāvāto pakalpojumu (semināru un apmācību) pārdošana 

- iekšējās un ārējās komunikācijas nodrošināšana 

- biedrības mājaslapas satura atjaunošana 

- darbs ar lietvedības dokumentu apriti  

- piedāvājumu, līgumu u.c. dokumentu sagatavošana 

- prezentāciju sagatavošana 

- regulāra atskaišu vešana un sagatavošana  
 
Prasības kandidātam: 

- ļoti labas latviešu valodas zināšanas 

- spēja patstāvīgi organizēt savu darbu un risināt problēmas 

- labas komunikācijas spējas, precizitāte, korektums 

- labas prasmes darbā ar datoru 
 
Mēs piedāvājam: 

- nepilnu darba slodzi 

- atlīdzību atkarībā no darba rezultātiem 

- elastīgu darba laiku un iespēju strādāt no mājām  

- interesantu un dinamisku darbu uzņēmēju vidē 

- iespēju veidot kontaktus ar novada aktīvākajiem uzņēmējiem, sabiedriskajām 
organizācijām un pašvaldību 

- iespēju pilnveidoties un apgūt jaunas zināšanas un pieredzi 
 
Lūgums sūtīt CV uz e-pastu: marupesuznemeji@inbox.lv līdz šī gada 12. martam. 
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